
Skaffa privatkonto - gör så här!

Öppna kontot
1. En person i styrelsen öppnar ett nytt bankkonto i sitt eget namn. I många banker

kan den som redan är kund öppna nya konton själv, i internetbanken eller
bankappen. Det ska vara ett särskilt konto där bara pengar som tillhör föreningen
förvaras. Om det går ska kontot delas med en annan person i styrelsen.

2. Ha ett styrelsemöte där ni bestämmer att kontot ska användas för föreningens
pengar. Skriv ett protokoll under mötet så att beslutet finns nedskrivet. Tänk på att
protokollet ska vara justerat (granskat) och underskrivet av någon annan än den
som äger bankkontot och innehålla föreningens namn, datumet för mötet,
kontonumret och information om vem det är som öppnat kontot. Här finns en
protokollmall som ni gärna får använda om ni vill.

Registrera kontot i eBas
1. Logga in i eBas och öppna sidan Föreningens uppgifter>Kontouppgifter.
2. Välj kontotypen ”Privat – Bankkonto” och skriv in clearingnumret och kontonumret i

rutorna.
3. Ladda upp protokollet från styrelsemötet.
4. Avsluta med att spara.

Särskilda regler för privatkonto
1. Kontot ska alltid tillhöra någon i styrelsen. Det betyder att om din förening byter

personer i styrelsen behöver ni också byta bankkonto.
2. Din förening kommer att behöva visa upp kvitton om ni får mer än 3 000 kronor från

Sverok under ett och samma år. Gränsen för hur mycket pengar Sverok kan betala
ut utan att få se kvitton är 3000 kronor och alla bidrag ni får utöver det betalas ut
mot att vi får se kvitton på saker ni köpt till föreningen. Det är alltså bara om
föreningen får mer än 3000 kr i föreningsbidrag under ett år som ni behöver
redovisa era kvitton. Kvittona laddas upp i eBas, på sidan
Föreningsbidrag>Kvittoredovisning.

https://docs.google.com/document/d/1Gif9VEhZDtQxoLlVNgBT-iFNR9YodNmUXFakiJun2kQ/edit#heading=h.vdsxd07dd37


Avgift för privatkonto
Sverok tar en administrationsavgift på 250 kronor om året om ni har ett privat bankkonto.
Avgiften dras från föreningsbidraget. Får din förening inga bidrag så behöver ni inte betala
avgiften.

Bra att veta om privatkonto
Ett privat bankkonto tillhör inte föreningen, utan ägs av den som har öppnat det. Formellt
blir det så att den som äger kontot får i uppdrag att förvara föreningens pengar på ett av
sina egna bankkonton. Kontot blir alltså en digital handkassa. Det är ungefär som att ha en
låda med sedlar och mynt i, men lådan är istället ett bankkonto där sedlar och mynt
förvaras digitalt.

Om ni behöver prata med banken behöver ni inte uppge att ert konto hanterar pengar för
er förening. Banker har nämligen ofta dålig kunskap om ideella föreningar, och förstår inte
hur en liten förening fungerar. Dessutom vill banker gärna sälja dyra företagskonton.
Därför är det viktigt att visa att ni har koll på att kontot är privat och inte tillhör föreningen.
Banken kan annars säga att ni inte får använda privatkontot, eftersom de inte förstår hur ni
använder det.


