Skaffa foreningskonto - gor sa har!

De steg ni behdver ga igenom for att dppna och registrera ett féreningskonto ar att

Valja en bank

Skaffa ett organisationsnummer
AnsoOka om att fa 6ppna ett konto
Registrera kontot i eBas.

hown =

Har gar vi igenom hela processen, steg for steg.

Valj bank

e Prataigenom vad det ar ni behdver. Behover ni bara ett bankkonto eller vill ni ocksa
ha fler tjanster, till exempel Swish, betalkort, Bankgiro eller Plusgiro

e Kolla pa olika banker och jamfér deras erbjudanden och avgifter

e Tank pa att banker ofta har paketerbjudanden for foretag, dar vissa delar ibland inte
ar sa anvandbara for en ideell férening. Fraga da om det finns mojlighet att bara fa
delar av paketet, sa slipper ni betala for saker ni inte kommer att anvanda.

e Se till att banken ni valjer ar BGC-ansluten (ansluten till bankgirosystemet)

e Kolla att ni enkelt kan byta vilken person som har ratt att anvanda kontot. Om ni
byter kassor i féreningen behéver ni namligen kunna se till att den nya kassoren far
tillgang till kontot och att den gamla tas bort.

Skaffa organisationsnummer

Foreningen behdver ha ett organisationsnummer for att fa 6ppna ett foreningskonto.
Organisationsnumret ar som ett personnummer for féreningen. Ni ansoker om
organisationsnummer hos Skatteverket.

Bra att veta om organisationsnummer

Nar foéreningen har ett organisationsnummer behdver ni deklarera (redovisa er ekonomi till
Skatteverket). Deklarationen ska goras varje ar och det ar viktigt att ni gor det for att slippa
onddiga problem, som till exempel forseningsavgifter. Det gar att ansdka om att fa slippa
deklarera hos Skatteverket.



All information om organisationsnummer och deklaration for ideella féreningar finns pa
Skatteverkets hemsida, www.skatteverket.se

Oppna kontot

Nar ni bestamt er for en bank och skaffat ett organisationsnummer hor ni av er direkt till
banken och berattar att ni vill anstka om att dppna ett bankkonto till foreningen. Olika
banker kan krava olika dokument nar ni ska 6ppna ett konto hos dem. Se till att ni far tydlig
information om vad ni ska lamna in och att ni foljer bankens instruktioner. Kanner ni er
osakra och vill ha hjalp med ansokan sa ar ni alltid vdalkomna att hora av er till Sveroks
kansli pa info@sverok.se.

Registrera kontot | eBas

1. Logga inieBas och dppna sidan Foreningens uppgifter>Kontouppgifter

2. Valj det slags féreningskonto ni har i listan med kontotyper och skriv in
kontonumret i rutorna

3. Ladda upp ett kontobevis dar det tydligt syns att kontot tillhor foreningen. Pa
kontobeviset ska kontonumret synas och det ska sta att féreningen ar kontohavare
(ager kontot). Om ni inte har fatt nagot kontobevis av banken gar det bra att till
exempel ta en skarmdump fran internetbanken.

4. Avsluta med att spara.



